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Положение 

«О порядке организации и осуществлении образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам 

в Автономной некоммерческой организации высшего образования 

«Уральский медицинский институт» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение «О порядке организации и осуществлении 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам в Автономной некоммерческой организации высшего 

образования «Уральский медицинский институт» (далее – Положение) 

разработано в соответствии с: 

− Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

− Приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и 

науки от 29.11.2021 № 1533 «Об утверждении форм проверочных листов, 

используемых при осуществлении федерального государственного контроля 

(надзора) в сфере образования»; 

− Приказом Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022 г. N 629 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

− Приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и 

науки от 14.08.2020 № 831 Требования к структуре официального сайта 

образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» и формату представления информации; 

− Постановление Главного государственного санитарного врача РФ 

от 28 сентября 2020 г. № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-

20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

− Санитарными правилами и нормами СанПиН 3.3686-21 

«Санитарно-эпидемиологические требования по профилактике 

инфекционных болезней»; 
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− Уставом Автономной некоммерческой организации высшего 

образования «Уральский медицинский институт» (далее – Институт); 

− другими локальными нормативными актами Института. 

1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок организации 

образовательного процесса в Институт в области дополнительного 

образования детей и взрослых. 

1.3. Дополнительное образование – вид образования, который 

направлен на всестороннее удовлетворение образовательных потребностей 

человека в интеллектуальном, духовно-нравственном, физическом и (или) 

профессиональном совершенствовании и не сопровождается повышением 

уровня образования. 

1.4. Дополнительное образование детей и взрослых направлено на 

формирование и развитие творческих способностей детей и взрослых, 

удовлетворение их индивидуальных потребностей в интеллектуальном, 

нравственном и физическом совершенствовании, формирование культуры 

здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья, а также на 

организацию их свободного времени. Дополнительное образование детей 

обеспечивает их адаптацию к жизни в обществе, профессиональную 

ориентацию, а также выявление и поддержку детей, проявивших 

выдающиеся способности. Дополнительные общеобразовательные 

программы для детей должны учитывать возрастные и индивидуальные 

особенности детей. 

 

2. Цели и задачи дополнительного образования детей и взрослых 

2.1. Основными целями и задачами дополнительного образования детей 

и взрослых в Институте являются: 

− создание и обеспечение необходимых условий для личностного 

развития, профессионального самоопределения обучающихся; 

− поддержание и укрепление здоровья посетителей; 

− проведение и организация физкультурно-оздоровительного и 

спортивного досуга детей и взрослых; 

− развитие творческих способностей детей и взрослых; 

− удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в 

интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном и 

интеллектуальном развитии, а также в занятиях физической культурой и 

спортом; 

− подготовка к прохождению вступительных испытаний в 

образовательные организации. 

 

3. Организация образовательного процесса 

3.1. Деятельность системы дополнительного образования детей и 

взрослых осуществляется на основе ежегодного комплексного плана работы 
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Института, утверждаемого ректором. Стоимость программ устанавливается 

приказом ректора на основании решения Ученого совета Института. 

3.2. Институт осуществляет обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам на основе договора об образовании по 

дополнительным общеобразовательным программам, заключаемого со 

слушателем, и (или) с физическим или юридическим лицом. 

3.3. К освоению дополнительных общеобразовательных программ 

допускаются любые лица без предъявления требований к уровню образования, 

если иное не обусловлено спецификой реализуемой программы. 

3.4. Для занятий по дополнительным общеразвивающим программам 

могут приниматься дети различных возрастов, а также лица, достигшие 18- 

летнего возраста. 

3.5. Прием обучающихся и их обучение осуществляются по мере 

комплектования групп в течение всего календарного года, включая 

каникулярное время с 1 сентября по 30 июня. 

3.6. Количество обучающихся в объединениях по интересам составляет 

от 3-х до 25 человек. Некоторые программы предусматривают 

индивидуальные занятия. 

3.7. Продолжительность одного занятия определяется программой и 

составляет 45 минут. 

3.8. Информация о реализуемых программах, перечень необходимых 

документов для приема, стоимость обучения по программам размещается на 

официальном сайте Института. 

3.9. Формы обучения и сроки освоения дополнительной 

общеобразовательной программы определяются программой и договором. 

3.10. Институт организует образовательный процесс в объединениях по 

интересам, сформированных в группы учащихся одного возраста или разных 

возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся основным 

составом объединения (например, клубы, секции, кружки, лаборатории, 

студии, оркестры, творческие коллективы, ансамбли, театры), а также 

индивидуально. 

3.11. Занятия в объединениях могут проводиться по дополнительным 

общеобразовательным программам различной направленности (технической, 

естественнонаучной, физкультурно-оздоровительной, художественной, 

туристско-краеведческой, социально-педагогической). 

3.12. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких 

объединениях или группах, а также менять направления обучения в течение 

года. 

3.13. Режим занятий и отдыха устанавливается в зависимости от 

объема и направленности программы и должен быть наиболее благоприятным 

для усвоения материала обучающимися в пределах срока, установленного 

общеобразовательной программой. 
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3.14. Сроки освоения программы, последовательность дисциплин, их 

объем и формы контроля устанавливаются учебным планом программы. 

3.15. При реализации дополнительных общеобразовательных программ 

могут предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные 

(самостоятельные) занятия, которые проводятся по группам или 

индивидуально. 

3.16. При разработке и реализации дополнительных 

общеобразовательных программ используются различные образовательные 

технологии, в том числе дистанционные образовательные технологии, 

электронное обучение с учетом требований локальных нормативных актов 

Института в области дополнительного образования. 

3.17. Расписание занятий групп составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся по представлению 

педагогических работников и размещается на стенде ФОК, в социальных 

сетях. 

3.18. Родителям обучающихся может быть выдана справка об обучении 

(Приложение 1). 

3.19. Обучение осуществляется на русском языке. 

3.20. В соответствии с образовательной программой образование может 

быть получено на иностранном языке. 

3.21. Использование методов и средств обучения и воспитания, 

образовательных технологий, наносящих вред физическому или 

психическому здоровью обучающихся при реализации дополнительных 

общеобразовательных программ, запрещается. 

3.22. Для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей- 

инвалидов, инвалидов Институт организует образовательный процесс по 

дополнительным общеобразовательным программам с учетом особенностей 

психофизического развития указанных категорий учащихся. 

3.23. Обучение заканчивается итоговой аттестацией в форме, 

установленной образовательной программой. Лицам, успешно освоившим 

программу, может быть выдан соответствующий документ на бланке 

организации (сертификат, грамота). 

3.24. На должности педагогических работников для реализации 

программ дополнительного образования принимаются лица, имеющие 

среднее профессиональное или высшее профессиональное образование (в том 

числе по направлениям, соответствующим направлениям дополнительных 

общеобразовательных программ, реализуемых в Институте), а также 

необходимую профессионально-педагогическую квалификацию, 

соответствующую требованиям профстандартов и подтвержденную 

официальными документами об образовании. 

Педагогические работники, привлекаемые к реализации программ 

дополнительного образования, могут состоять как в штате Института, так и 
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привлекаться на условиях внутреннего, внешнего совместительства, на 

условиях почасовой оплаты. 

3.25. Оснащение образовательного процесса и оборудование 

производится в соответствии с требованиями норм законодательства РФ, 

действующих стандартов, правил и инструкций по безопасным приемам 

работы, охраны труда и производственной санитарии. 

3.26. Обновление дополнительных общеобразовательных программ 

проходит ежегодно с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, 

технологий и социальной сферы. 

 

4. Виды, содержание, структура и оценка освоения 

дополнительных общеобразовательных программ 

4.1. К дополнительным общеобразовательным программам относятся: 

– дополнительные общеразвивающие программы; 

– дополнительные предпрофессиональные программы. 

В Институте реализуются дополнительные общеразвивающие 

программы для детей и для взрослых. 

4.2. Институт самостоятельно разрабатывает и утверждает 

дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы. 

4.3. Обучающиеся могут осваивать как всю программу в целом, так и 

отдельные ее части, то есть обучаться по индивидуальному учебному плану в 

пределах осваиваемой образовательной программы. 

4.4. Объем образовательных программ определяется в академических 

часах (1 академический час – 45 мин.). 

4.5. Структура общеобразовательной общеразвивающей программы 

включает следующие элементы: 

− титульный лист (Приложение 2); 

− общая характеристика программы – направленность, цели, задачи; 

− планируемые результаты обучения; 

− учебный план (объем, формы обучения и виды занятий, срок 

освоения программы, режим занятий); 

− календарный учебный график; 

− рабочие программы учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей); 

− содержание изучаемого материала; 

− организационно-педагогические условия реализации программы 

(материально-техническое обеспечение, кадровое обеспечение, учебно-

методическое обеспечение программы); 

− формы аттестации; 

− оценочные материалы. 

4.7. Содержание дополнительных общеразвивающих программ 

определяется образовательной программой. Программа рассматривается 
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учебно-методическим управлением утверждается ректором. 

4.8. На официальном сайте Института размещается информация об 

образовательных программах, в том числе аннотации программ, учебные 

планы. 

4.9. Оценка качества освоения дополнительных образовательных 

программ проводится в отношении соответствия результатов освоения 

программы заявленным целям и планируемым результатам обучения. 

 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его принятия и 

действует до официальной отмены или до принятия нового локального 

нормативного акта. 

5.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся на 

основании решения Ученого совета Института или на основании предписаний 

вышестоящих органов и утверждаются ректором Института. 



 

 

Приложение 1 

 
Уральский медицинский институт 

ул. Курчатова, 9, г. Челябинск, 454092 

тел. (351)202-00-86, e-mail: info@umedvuz.ru 

ОКПО 46385040, ОГРН 1207400041870, ИНН 7451453969/КПП 745101001 

 

№ __ от ___ «_________» 202_ года 

 

 

 

Справка 

Настоящая справка выдана ___________________________________ 
            ФИО (родитель) 

 и свидетельствует о том, что ее дочь/сын, 

___________________________________________________________ 
ФИО (ребенок), 

20___ г.р., действительно посещает занятия по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе 

«______________________________________________________________»  
название программы 

в объеме ____ часов 

Срок обучения с «___»._______.20___. по «___»._______.20___. 
 

Форма обучения очная.  

Справка дана для предъявления по месту требования.  

 

Специалист учебно-методического 

управления 

 

__________________(_______________) 

  



 

 

Приложение 2 

 

Образец титульного листа 

Автономная некоммерческая организация  

высшего образования 

«Уральский медицинский институт» 

 

 

 
 

Утверждено 

 Приказ № ___ от __. ___.202__ г.  

 

Ректор Крылов О.Н. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Дополнительное образование.  

Дополнительная общеобразовательная программа. 

Дополнительная общеразвивающая программа дополнительного 

образования детей и взрослых 

«Биология» 

 

Форма обучения очная 

64 часа 
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